JAVNA VATROGASNA POSTROJBA

GRADA DRNISA

Ulica Mate GrubiSi¢a 4, 22320 Drnis
OIB: 15233622712, MB: 1505076
IBAN: HR9023300031809500006
Tel: 022/888-660, Mob: 091 534 0009
Tel/Fax: 022/886-270

E-mail: kontakt@jvp-drnis.hr

Na temelju ¢lanka 17. i clanaka 46. Statuta Javne vatrogasne postrojbe Grada DrniSa
(URBROJ: 182/20, od 15. prosinca 2020. godine) i Statutarne odluke o izmjeni i dopuni Statuta
Javne Vatrogasne postrojbe Grada Drnisa (URBROJ: 10/21, od 11. veljace 2021. godine), a u
svezi sa ¢lankom 34 Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, broj 111/18) i Uredbe
o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine, broj 95/19), Vatrogasno vije¢e JVP Grada Drnisa na svojoj 25. sjednici
odrzanoj dana 03. veljace 2025. godine donosi:

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA, TE PLACANJA RACUNA

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduju se prava, obveze, dokumenti i postupanja koja prethodi isplati
sredstava na teret Proracuna Javne vatrogasne postrojbe Grada DrniSa ( u daljnjem tekstu JVP
Drnis).

Clanak 2.
Isplate na teret Prora¢una JVP Drni§ smiju se izvrSavati temeljem:
- Ulaznih e-racuna koji ne podlijezu izdavanju e-racuna dobavljaca
- Zahtjeva korisnika za dotaciju i naknadu
- Ugovora o djelu

Clanak 3.

Ulazni racun / e -raun je dokument koji potvrduje nabavku robe ili usluge od strane
dobavljaca. Obvezni elementi e-rauna su slijedeci:

- Mjesto i datum izdavanja racuna

- Ime (naziv), adresu 1 OIB dobavljaca koji je isporucio robu ili obavio usluge

- Nadnevak isporuke dobra odnosno obavljene usluge

- Iznos naknade (cijene) isporucenih dobara ili obavljenih usluga

- lznos poreza razvrstan po poreznoj stopi

- Zbrojni iznos naknade i poreza
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- Datum dospijeca racuna

Racun/e-Racun sadrzi detaljnu specifikaciju roba, radova 1 usluga koje odgovaraju opisu i
specifikaciji roba, radova i usluga definiranih narudzbenicom odnosno ugovorom, te referencu
na broj narudzbenice ili ugovora na temelju kojeg su roba, radovi ili usluga isporuceni.

Clanak 4.
Racunovodstveni djelatnik preuzima pristigle e-Racune svakodnevno preko programske
aplikacije. Dokumenti se ispisuju te dostavljaju zapovjedniku ili zamjeniku zapovjednika koji
svojim potpisom odobravaju daljnju obradu. Ra¢uni moraju imati pecat o zaprimanju, koji
sadrzi datum zaprimanja, ovjeru odobrenja i potpis likvidatora-racunovode.

Clanak 5.
Dokumentaciju iz ¢lanka 3. Procedure nakon ovjere zapovjednika ili zamjenika,
racunovodstveni referent odmah zaprima u aplikaciju e-racun i u knjigu ulaznih racuna
saldakonti Libusoft Cicom programa. U gornjem desnom uglu dokumenta upisuje se redni broj
ulaznog racuna iz knjige ulaznih racuna aplikacije saldokonti.
Svi dokumenti evidentiraju se u knjigu prema datumu nastanka poslovnog dogadaja, odnosno
rashodi se evidentiraju u glavnoj knjizi u proracunskoj godini u kojoj su nastali.

Clanak 6.
Ovjera dokumentacije vrsi se na dokumentu, upisom podataka slijede¢im redoslijedom:
- Upis pozicije iz racuna
- Upis konta ekonomske klasifikacije
- Pojasnjenje racuna kao potvrdu vjerodostojnosti (ako se iz opisa na rac¢unu ne moze
i8¢itati jasna svrha 1 namjena isporuke ili izvrSene usluge)
- Matematicka kontrola potvrdena potpisom likvidatora uz ukupan iznos racuna
- Potpis zapovjednika ili njegovog zamjenika

Uz racun prilaze se narudZbenica, dostavnica otpremnica, radni nalog ili drugi dokument s
potpisom. Robu/usluge preuzimaju voditelji dezurne smjene u JVP Drni§, vrSe provjeru
koli¢ine, kvalitetu i sve ostale elemente dostavnice, dali su u skladu sa naru¢enim ili
ugovorenim.

Kada dokumentu prethodi zakljucak ili ugovor, potrebno je iste navesti. Okoncane situacije za
izvedene radove ili usluge moraju imati prilozeni okoncani obrac¢un i primopredajni zapisnik.
Racuni za izvrSene usluge moraju se ovjeriti na osnovu pisanog dokumenta koji to potvrduje,
a potpisuje ga osoba koja je bila prisutna prilikom izvrSenja usluge.

Dokument se mora ovjeriti u roku od tri dana, ali najkasnije dva dana prije valute placanja
racuna.

Clanak 7.
Nakon izvrSene ovjere, racunovodstveni referent dokumente unosi u analiti¢ku evidenciju te
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placanje racuna. Placanje racuna obavlja se po datumu dospijeca osim u iznimnim situacijama.
Nakon §to prode isplata, vrsi se zatvaranje pla¢enih racuna 1 knjiZenje istih u glavnoj knjizi.



Zapovjednik JVP Drnis ili zamjenik zapovjednika daje potvrdu svojim potpisom na predmetni
racun da se moze izvrSiti pla¢anje racuna.

Clanak 8.
Racunovodstveni referent obavlja provjeru jeli nabava u skladu sa financijskim planom te dali
je postupak nabave koji je proveden u skladu sa planom nabave JVP Drnis.

Clanak 9.
Ulazni racuni/e-Racuni odlazu se i ¢uvaju na nacin i u rokovima propisanim Pravilnikom o
prora¢unskom racunovodstvu i racunskom planu.

Clanak 10.
Pridrzavanjem odredbi ove Procedure, udovoljavaju se potvrdni odgovori na pitanja iz
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti.

Clanak 11.
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti Procedura zaprimanja i provjere rac¢una te
placanja po ra¢unima od 26. studenog 2019. godine

Clanak 12.
Ova Procedura stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave, a objavit ¢e se na Oglasnoj ploci
i na web stranici JVP Grada Dmisa.

URBROJ: 52/25
Drnis, 03. veljace 2025. godine
PREDSJEDNIK VATROGASNOG VIJECA
JVP GRADA DRNISA
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